
  

Formation Site Web

ACCES à l'ESPACE D'ADMINISTRATION

➔ Depuis une page de votre site
web monsite.civam.fr
cliquer sur connexion

➔ Depuis la barre d'adresse taper
monsite.civam.fr/wp-admin

Pendant l'édition de votre site, ne 
pas oublier :
Enregistrer et publier avant de quitter.
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FRONT OFFICE (public)     BACK OFFICE (privé)
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Choix du thème (gère l’apparence et la mise en page de votre blog)

Titre du site et description

Couleur d'arrière-plan ou Image d'arrière-plan

Image d'en-tête

Navigation (Menu à créer)

Widget (gadget)

PERSONNALISER

Ne pas oublier :
Enregistrer et publier avant de quitter.
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PAGE
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PAGE

Ajouter du texte

Ajouter une image, une vidéo, un document téléchargeable

Ajouter un lien

Publier ou mettre à jour la page
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PAGE

Leur date de publication n’est pas mise en avant.

Leur contenu est “statique”.

Pages d'accueil, de contact, pages « à propos de », pages 
de mentions légales ...

Le contenu n’a pas besoin de commentaires*.

* commentaire : texte écrit via le site par des internautes
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Enlevez la possibilité de laisser des commentaires sur les 
pages statiques

1
2

PAGE

3 Mettre à jour
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ARTICLE

Un article comporte :

- une date de publication affichage chronologique

- un auteur

- une ou plusieurs catégories et éventuellement des mots 
clés (organiser le contenu d’un site)

- un format (format vidéo, citation, lien, galerie, etc)

- un fil de commentaires pour inciter les lecteurs à la 
discussion.

- éventuellement des boutons de partage sur les réseaux 
sociaux
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MENU
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Pour créer le menu de votre site :

- Donner un nom à votre menu (par exemple : Menu Principal)

- Cliquer sur Créer le menu

Un menu doit posséder 3 caractéristiques :

- Un nombre limité d’éléments

- Des éléments avec des noms concis

- Peu, voire pas de sous-menus

Pour faciliter la navigation de l'internaute, aller droit au but et éviter 
qu'il n'en parte !

MENU
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MENU

Il est possible, d'ajouter 
au menu  

➔ Une page

➔ Un lien
(ex : vers page d'accueil)

➔ Une catégorie
(très pratique pour les blogs)
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MENU
Pour 
réorganiser 
votre menu : 
Cliquez et 
maintenez 
pour déplacer 
l’élément en 
question à 
l’endroit voulu.
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MENU
Pour créer 
des sous-
menus : 
Cliquez et 
déplacez 
l'élément 
un cran à 
droite 
sous son 
élément 
« parent ».
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Selon le type d’élément que vous
déplierez (Page, Lien ou Catégorie),
différents champs apparaîtront.

Titre de la navigation : Le libellé
qui s’affichera sur votre site

Attribut de titre : Le texte qui
s’affichera lorsque vos visiteurs
survoleront l’élément (décrit le
contenu)

Adresse web : Dans le cas d’un lien, cela correspond à l’adresse 
du lien

Un lien Supprimer est présent pour retirer un élément de votre 
menu.

MENU
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➔ Une sidebar, que l’on peut franciser par le terme “barre 

latérale”, est une zone d’un thème WordPress dans laquelle 

il est possible d’insérer des widgets.

➔ On peut y retrouver 

la liste des derniers articles,

des formulaires d’inscription à une newsletter,

un champ de recherche,

des publicités mais aussi des catégories,

des boutons vers ses réseaux sociaux, etc.

SIDEBAR
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Personnaliser une sidebar
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Formulaire

Galerie d'images

Fichier son ou vidéo

Cartes de situation

(Informations retranscrites sur l'article de civam.fr)

Autres fonctionnalités

http://civam.fr/2014/06/20/comment-inserer-un-fichier-son-dans-une-page-ou-un-article/
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SOURCES

➔ http://wpmarmite.com/

➔ http://fr.wikipedia.org

➔ http://www.eoxia.com/wp-content/uploads/2010/01/2
0100115_tutorial_prise_en_main_de_wordpress.pdf

http://wpmarmite.com/
http://fr.wikipedia.org/
http://www.eoxia.com/wp-content/uploads/2010/01/20100115_tutorial_prise_en_main_de_wordpress.pdf
http://www.eoxia.com/wp-content/uploads/2010/01/20100115_tutorial_prise_en_main_de_wordpress.pdf
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